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Nemesapáti Község Önkormányzata Képviselő-testületének

9/2014. (XII.29.) önkormányzati rendelete
a Szervezeti és Működési Szabályzatról

Nemesapáti Község Önkormányzati Képviselő-testülete az Alaptörvény 32. cikk (1) bekezdésének d) pontjában és a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 42. § 2. pontjában meghatározott feladatkörében eljárva, a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 53. § (1) bekezdésében, valamint 143. § (4) bekezdésében biztosított felhatalmazás alapján az önkormányzat működésének részletes szabályait Szervezeti és Működési Szabályzatában (továbbiakban: SZMSZ) az alábbiak szerint határozza meg:
Általános rendelkezések
1. §
(1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése:
Nemesapáti Község Önkormányzata (továbbiakban: Önkormányzat)

(2) Az önkormányzat székhelye: 8923 Nemesapáti, Fő u. 3. 

(3) Az önkormányzat jelképei: címer, zászló, melyek használatának rendjét külön önkormányzati rendelet szabályozza.
(4) A polgármester hivatalos kör alakú pecsétjén középen a Magyar Köztársaság címere van, a körben a következő felirat olvasható:”Nemesapáti Község Polgármestere”
(5) Az önkormányzati jogok gyakorlásával felruházott szervezet: 


Nemesapáti Község Önkormányzati Képviselő-testülete 

(6) Illetékességi terület: Nemesapáti község közigazgatási területe

(7) A Képviselő-testület működése során a "Nemesapáti Község Önkormányzati Képviselő-testülete" feliratú, a Magyar Köztársaság címerével ellátott bélyegzőt használja. 


Az Önkormányzat iratain használható bélyegzőket az 1. melléklet tartalmazza

(8) A Képviselő-testület bizottságának elnevezése: Nemesapáti Község Ügyrendi Bizottsága Székhelye: 8923 Nemesapáti, Fő u. 3.

(8) Az Önkormányzat hivatalának elnevezése: 

Nagypáli Közös Önkormányzati Hivatal 

Székhelye: 8912 Nagypáli, Arany J. u. 26. 

Telephelye:

Nagypáli Közös Önkormányzati Hivatal Alsónemesapáti Kirendeltsége 8924 Alsónemes​apáti, Petőfi u. 1. 
Állandó ügyfélszolgálati megbízott működési helye: 8923 Nemesapáti, Fő u. 3. 
(9) Az önkormányzat jogi személy. 
Az Önkormányzat feladatai, hatáskörei és szervezete
2. §

(1) Az önkormányzat feladat és hatáskörébe tartozó helyi közügyeket törvények (alapvetően az Mötv.) és az SZMSZ határozzák meg. 

(2) Az önkormányzat szabadon vállalhatja közfeladat ellátását abban az esetben, ha:   
 a) ellátása nem sérti más település érdekeit
b) nem tartozik más szerv kizárólagos feladat és hatáskörébe

c) megvalósítása nem veszélyezteti a kötelezően előírt feladat és hatáskörök ellátását 

d) ellátásához a szükséges tárgyi, pénzügyi és személyi feltételek fennállnak.

A feladatok önkéntes vállalása előtt minden esetben előkészítő eljárást kell folytatni. Jelentősebb költségkihatással járó feladatvállalás előtt, ideiglenes bizottság is létrehozható illetve külső szakértők segítsége is igénybe vehető. A közfeladat önkéntes felvállalását tartalmazó javaslat akkor terjeszthető a képviselő-testület elé, ha tartalmazza a megvalósításához szükséges pénzügyi forrásokat.
(3) Az önkormányzat által önként vállalt feladatai:

a) falugondnoki szolgálat működtetése

(4) A Képviselő-testület a Nyugat-Balaton és Zala folyó Medence Nagytérség Települési Szilárd Hulladékai Kezelésének Korszerű Megoldására létrehozott Önkormányzati Társulás (rövidített neve: ZALAISPA Hulladékgazdálkodási Társulás) – a továbbiakban Társulás – célját képező projekt keretében az ISPA/KA támogatással létrejövő vagyon- és eszközrendszerrel kapcsolatosan az önkormányzat feladat- és hatáskörébe tartozó települési szilárd hulladékkezelési közszolgáltatás ellátására irányuló feladatkörét, valamint a Társulás célját képező projekt keretében az ISPA/KA támogatással létrejövő vagyon- és eszközrendszerrel megvalósuló települési szilárd hulladékkezelési közszolgáltatás regionális szintű végzése céljából kizárólag egyszemélyes gazdálkodó szervezet alapítására és vezetőjének kinevezésére irányuló hatáskörét a Társulásra átruházza. Az önkormányzati közfeladat fentiek szerinti átruházása a települési szilárd hulladékkezelési közszolgáltatás ellátására irányuló már meglévő helyi közszolgáltatási szerződéseket azok hatálya alatt nem érinti.  

Az Önkormányzat szervezete, az Önkormányzat szervei, működése, feladat és hatáskörei
Képviselő-testület és működése
3. §
(1) A Képviselő-testület létszáma öt fő, tagja a polgármester és a megválasztott négy települési képviselő. 

(2) A képviselők felsorolását a 1. sz. függelék tartalmazza. 

(3)   A képviselő-testületnek a polgármesterre átruházott hatásköreit a rendelet melléklete tartalmazza. Az átruházott hatáskör tovább nem ruházható.

A hatáskör gyakorlásáról, az átruházott hatáskörben hozott döntésekről a hatáskör címzettje a következő képviselő-testületi ülésen a képviselő-testületnek beszámolni köteles. 

A települési képviselő kezdeményezheti, hogy a képviselő-testület vizsgálja felül  a polgármesternek – a képviselő-testület által átruházott – önkormányzati ügyben hozott döntését.

(4) A Képviselő-testület önkormányzati feladatait szervei (polgármester, bizottságok, Hivatal, jegyző, társulások) tevékeny közreműködésével látja el.
Az alakuló ülés

4. §  

(1) Az alakuló ülés napirendje:

a) A választási bizottság tájékoztatója a választás eredményéről

b) Az önkormányzatai képviselők és a polgármester eskütétele. 
c) A polgármester bemutatkozása, programismertetés;
d) A polgármester tiszteletdíjának megállapítása

e) Ügyrendi Bizottság választása;
f) Alpolgármester választása titkos szavazással, eskütétele.

g) Az alpolgármester, önkormányzati képviselők tiszteletdíjának megállapítása.

h) Megbízás adása az SZMSZ felülvizsgálatára 

i) Egyebek (szükség szerint napirendre tűzhetők más kérdések is).
A Képviselő-testület ülésének összehívása

5. §. 

(1) A képviselő-testületi ülést a polgármester hívja össze előzetes egyeztetés alapján. A képviselőknek 5 nappal korábban meg kell kapni az ülés meghívóját és az előterjesztések anyagát.
(2) A képviselő-testület ülését főszabályként a polgármester havonta hívja össze és vezeti.

(3) Fő szabályként a polgármester akadályoztatása esetén valamennyi, az ülés vezetésére és összehívására vonatkozó esetben az alpolgármester – amennyiben a polgármesteri és az alpolgármesteri tisztség egyidejűleg betöltetlen, illetve mindegyikük tartósan akadályoztatva van - a korelnök jár el. 

(4) Az ülés meghívója tartalmazza az ülés helyét és kezdési időpontját, a javasolt napirendi pontokat. A meghívóhoz csatolni kell a napirenden szereplő témák írásos előterjesztését. 

(5) A Képviselő-testület ülésének helyét, kezdési időpontját és napirendjét a meghívóját a községi hirdetőtáblákon történő kifüggesztésével (a továbbiakban: helyben szokásos módon), a kézbesítéssel egyidőben nyilvánosságra kell hozni. 
(6) Az ülés összehívására vonatkozó szabályoktól eltérni csak rendkívül indokolt esetben, halasztást nem tűrő ügy tárgyalása miatt lehet. 

(7) Halasztást nem tűrő indokolt esetben a polgármester a Képviselő-testület ülését formális meghívó és írásbeli előterjesztés nélkül, telefonon vagy elektronikus úton is összehívhatja, azonban a sürgősség okát a meghívottal mindenképpen közölni kell. 

(8) Határozatképtelenség miatt elmaradt testületi ülést annak időpontjától számított 15 napon belüli időpontra – azonos napirenddel - össze kell hívni. 

(9)  Együttes testületi ülés tartását bármely érintett képviselő-testület, vagy bármely érintett polgármester kezdeményezheti. Ebben az esetben az együttes ülés tartása nem tagadható meg. Az együttes testületi ülésre a  testületet saját polgármestere hívja össze, s az együttes testületi ülésen  megjelent polgármesterek megegyezés szerint vezetik az ülést.
Meghívandók köre
6. §.
(1) 
A képviselő-testület ülésére minden esetben meg kell hívni a helyi képviselőket, a helyi roma nemzetiségi önkormányzat elnökét.
(2)
A – zárt ülés kivételével – ülésekre tanácskozási joggal meg kell hívni:

a.) az önkormányzati bizottság nem képviselő tagjait,

b.) a jegyzőt vagy aljegyzőt vagy a jegyző helyettesítését ellátó köztisztviselőt

c.) a járási hivatalvezetőt

d.) az őket érintő napirendhez: 

ea.) az érintett intézmény(ek) vezetőjét(it),

eb.) a napirend tárgya szerint illetékes szervet és annak felettes szervét,

ec) a napirend által érintettet, ha meghívását jogszabály előírja,


ee) a társadalmi szervezetek vezetőit, amelyeknek nincs képviselete a testület​ben,

A képviselő-testület ülésére tanácskozási joggal meg kell hívni mindazokat a személyeket, akiknek a jelenlétét a napirend tárgyalásánál a polgármester, illetve az előterjesztő szükségesnek tartja. 

(3) A Képviselő-testület ülésére tanácskozási joggal meghívhatók mindazok a személyek, akiknek a jelenlétét a napirend tárgyalásánál a polgármester, illetve az előterjesztő szükségesnek tartja. 

Előterjesztések

7. §.

(1) A Képviselő-testület elé döntést igénylő kérdésekben előterjesztés benyújtására jogosult a képviselő, a polgármester, a Képviselő-testület bizottsága és a jegyző.

(2) A Képviselő-testület ülésére előterjesztés írásban vagy szóban nyújtható be. Halaszthatatlan esetben a polgármester engedélyezheti az írásba foglalt előterjesztésnek és határozati javaslatnak az ülésen történő kiosztását.

(3) Kizárólag írásban terjeszthető elő 

a) önkormányzati rendeletalkotás

b) intézmény alapítása, átszervezése, megszüntetése

c) helyi népszavazás kiírása

d) a polgármester jutalmazására tett javaslat.

(4) Az írásos előterjesztés tartalmi és formai követelményei:

1. Az első részben meg kell határozni az előterjesztés címét, tárgyát, ismertetni kell az előzményeket (a téma szerepelt-e már korábban is napirenden, ott milyen döntés született), a tárgykört, a vonatkozó jogszabályokat, az előkészítésben résztvevők véleményét, s mindazokat a körülményeket, összefüggéseket, tényeket, adatokat, amelyek lehetővé teszik az értékelést, s indokolják a döntést.

2. A második rész tartalmazza az egyértelműen megfogalmazott határozati javaslatot, a végrehajtásért felelősök megnevezésével és a határidők (részhatáridők) megjelölésével.

(5) Az előterjesztések előkészítéséért, az abban foglaltak megalapozottságáért, az egyeztetésekért a napirend előadója a felelős. 

(6) Ha jogszabály, illetve a Szervezeti és Működési Szabályzat (a továbbiakban: SZMSZ) bármely ügyben egyeztetési kötelezettséget ír elő, az előterjesztéshez csatolni kell a megjelölt személy, szerv vagy bizottságírásba foglalt véleményét vagy egyetértését.

(7) Amennyiben az előterjesztést nem a jegyző készítette, úgy azt legkésőbb a képviselő-testületi ülést megelőző 15. napon kell a jegyzőhöz eljuttatni, aki vizsgálja a döntéstervezetek jogszerűségét.
A Képviselő-testület tanácskozási rendje

8. §.   

(1) A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a kijelölt helyet foglalhatják el.

(2) A polgármester – akadályoztatása esetén 5. §. (4) bekezdés szerinti ülésvezető - az ülés megnyitása, a határozatképesség megállapítása után terjeszti elő a napirendi tervezetet.

(3) Valamely kérdés napirendre tűzését a meghívó kézbesítésére vonatkozó időpontra is figyelemmel írásban vagy szóban kezdeményezheti a polgármesternél a képviselő, a Képviselő-testület bizottsága, illetve a jegyző.

(4) A meghívók kiküldése és az ülés napja között esetlegesen felmerülő, halaszthatatlan tárgyalást és döntést igénylő ügyek sürgősségi indítványként -- a sürgősség tényének rövid indoklásával -- az előterjesztésre vonatkozó szabályok szerint, az ülést megelőző nap 12:00 óráig a polgármesternél benyújthatók. Az ilyen indítványokat a polgármester köteles bejelenteni a képviselő-testületnek, javaslatot kell tennie azok napirendre tűzésére vagy napirendre tűzésük megtagadására.

(5) A napirendre tűzésről a Képviselő-testület -- szükség esetén az előterjesztő meghallgatása után -- vita nélkül határoz.

(6) A képviselő-testület, a polgármester előterjesztése alapján, vita nélkül dönt a napirendről, az előző ülést követő fontosabb eseményekről, intézkedésekről adott tájékoztató elfogadásáról, negyedévente a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló tájékoztató elfogadásáról.

(7) A polgármester, az elfogadott napirendeknek megfelelően, az egyes előterjesztések felett külön-külön vitát nyit, illetve javasolhatja egyes napirendek összevont tárgyalását.

(8) A napirendi pont megvitatása előtt az előadó az írásbeli előterjesztést szóban kiegészítheti. Az előadónak a Képviselő-testület tagjai, a tanácskozási joggal meghívottak kérdést tehetnek fel, amelyre a vita előtt választ kell adni.

(9) A vita során a polgármester határozza meg a hozzászólások sorrendjét. A polgármester, vagy bármelyik képviselő javaslatára a Képviselő-testület meghatározhatja a hozzászólások időtartamát, e kérdésben a Képviselő-testület vita nélkül határoz.

(10) Valamely napirend tárgyalása során a polgármester, bármely képviselő javaslatára vagy saját jogkörében szünetet rendelhet el.

(11) Ha az ülésen megjelent állampolgárok a tárgyalt napirendhez hozzá kívánnak szólni, a polgármester megadhatja, vagy megtagadhatja a hozzászólás jogát, illetve időtartamát maximum 5 percben korlátozhatja. Ha az ülés vezetője az érdeklődő állampolgárnak nem ad szót, akkor ebben az esetben erről a Képviselő-testület vita nélkül egyszerű szótöbbséggel dönt.
(12) A vita lezárására bármelyik képviselő-testületi tag javaslatot tehet. A javaslatról a Képviselő-testület vita nélkül dönt.

(13) A vita lezárását követően a napirend előterjesztője válaszol a hozzászólásokra. A válasz után a polgármester az elhangzottakat összefoglalja.

Zárt ülés 

9. §. 

(1) 
Ha a testület Mötv. 46. § /2/ bekezdés a)-b) pontja alapján zárt ülést tart, az érintett személyeket legkésőbb az ülés adott napirendi pontjának tárgyalásáig nyilatkoztatni kell írásban arról, hogy a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele. 

(2) 
Ha a képviselő-testület az Mötv. 46. § /2/ bekezdés c./ pontja alapján zárt ülést rendel el, az üzleti érdek/ek/ sérelmét az érdekelt/ek/nek kell valószínűsíteni. Ennek érdekében legkésőbb az ülés adott napirendi pontjának tárgyalásáig érdekelt nyilatkozatát be kell szerezni.

(3)
Minden résztvevőt titoktartási kötelezettség terhel a zárt ülésen tudomására jutott személyes adatok és egyéb információk tekintetében.

(4) 
A zárt ülésen elhangzottakról tájékoztatást, felvilágosítást csak a polgármester – akadályoztatása esetén a 5. § (4). bekezdése szerinti ülésvezető – adhat, a személyes adatok védelmére vonatkozó szabályok betartásával.

Az ülés rendjének fenntartása

10. §.     

(1) A Képviselő-testület ülése rendjének fenntartása a polgármester – akadályoztatása esetén 5. §. (4) bekezdés szerinti ülésvezető - feladata.

(2) A polgármester – akadályoztatása esetén 5. §. (4) bekezdés szerinti ülésvezető - az ülés rendjének biztosítása érdekében

a. figyelmezteti a hozzászólót, ha túllépi a hozzászólásra meghatározott időtartamot, ha eltér a tárgyalt témától, vagy a tanácskozáshoz nem illő, másokat sértő megfogalmazást használ,

b.) rendre utasítja azt, aki a testület munkáját zavaró, képviselőhöz méltatlan magatartást tanúsít,

c.) a rendre utasított felszólalótól megvonja a szót,

d.) rendre utasítja, illetve a terem elhagyására kötelezi a rendzavarást tanúsító -- nem képviselő -- jelenlévőket,

e.) ha a Képviselő-testület ülésén olyan rendzavarás történik, amely a tanácskozás folytatását lehetetlenné teszi, az ülést az általa meghatározott időre félbeszakítja.

Döntéshozatal

  11. §. 

(1) A polgármester – akadályoztatása esetén 5. §. (4). bekezdés szerinti ülésvezető - az előterjesztésben szereplő és a vita során elhangzott módosító és kiegészítő javaslatokat egyenként teszi fel szavazásra. A szavazás előtt az előterjesztő nyilatkozik arról, hogy támogatja-e a módosító, illetve kiegészítő javaslatokat. Ezután a vita során elhangzott kiegészítő és módosító, majd az eredeti javaslatról kell dönteni. A szavazás eredményének megállapítása után a polgármester kihirdeti a döntést.

(2) A Képviselő-testület tagjai "igen"-nel vagy "nem"-mel szavazhatnak, vagy tartózkodhatnak.

(3) A testület minősített többséggel dönt az Mötv.-ben meghatározottakon túl:

a) képviselő-testület hatáskörének átruházásáról, visszavonásáról,

b) sürgősségi indítvány elfogadásáról,

c) név szerinti szavazásról,

d) díszpolgári cím adományozásáról.

e) az 1.§ (10) bekezdésében meghatározott ügyekben.
(4)  A nyílt szavazás kézfelemeléssel vagy név szerinti szavazással történhet.

(5) A Képviselő-testület -- képviselői javaslatra -- dönt a név szerinti szavazásról. Név szerinti szavazásnál a jegyző névsor szerint felolvassa a képviselők nevét, akik "igen" vagy "nem" nyilatkozattal szavaznak vagy tartózkodnak. A szavazás eredményét a szavazatok összeszámlálása után a polgármester állapítja meg.

(6) A titkos szavazás lebonyolítását a szavazatszámláló bizottság feladatát ellátó Ügyrendi Bizottság látja el. A titkos szavazás szavazólappal történik, a szavazólapok elkészítéséről -- a jegyző közreműködésével -- a bizottság gondoskodik. A szavazást külön helyiségben, a szavazólapnak urnába helyezésével lehet végrehajtani. A titkos szavazásról jegyzőkönyvet kell készíteni, amely tartalmazza a szavazás helyét, napját, a szavazatszámláló bizottság tagjainak nevét és tisztségét, a szavazás során felmerült körülményeket, a szavazás eredményét, a szavazatszámláló bizottság tagjainak az aláírását. 

(7) A szavazás eredményét az átadott jegyzőkönyv alapján a polgármester hirdeti ki.

 A Képviselő-testület döntései

12.§
(1) A határozatokat a naptári év elejétől kezdődően folyamatos sorszámmal, évszámmal és dátummal kell ellátni.

(2) A rendeleteket a naptári év elejétől kezdődően folyamatos sorszámmal, évszámmal és a kihirdetés idejét jelző dátummal kell ellátni. A képviselő-testület  rendeletének arab számmal jelölt sorszámát követően a rendelet elfogadásának évét, valamint a zárójelben hónapját és napját kell megjelölni. Az ülés évét és napját arab, hónapját római sorszámmal kell jelölni. 


A rendeleteket az alábbi módon kell jelölni:

 Nemesapáti  Község Önkormányzati Képviselő-testületének

 
Sorszám/ év (hó, nap) önkormányzati rendelete. 
(3) A határozatot meg kell küldeni a határozat végrehajtásáért felelős személyeknek és annak, akit a határozat érint.

13. §.    

(1) Rendeletalkotást a polgármester, az alpolgármester, bármely képviselő, a Képviselő-testület bizottsága, a jegyző és bármely civil szervezet képviselője kezdeményezhet.

(2) A kezdeményezést a polgármesterhez írásban kell benyújtani, aki erről a soron következő ülésen tájékoztatja a képviselő-testületet. A Képviselő-testület dönt a kezdeményezésről, elfogadása esetén azt a rendelet előkészítése céljából a jegyzőhöz továbbítja.

(3) A rendelet-tervezetet az egyeztetési kötelezettségre vonatkozó szabályok figyelembevételével a polgármester egyezteti a véleményezésre, javaslattételre jogosult szervekkel, s e szervek véleményével, javaslataival együtt a tervezetet a soron következő ülésen a Képviselő-testület elé terjeszti.

(4) A lakosság széles rétegeit érintő helyi rendeleteket társadalmi vitára kell bocsátani. Ha a tervezett szabályozás indokolja, gondoskodni kell a kétlépcsős megvitatásról úgy, hogy mind a koncepció mind pedig a tervezet a vita tárgya legyen.



A szervezés során arra kell törekedni, hogy a viták résztvevői a lakosságnak abból a rétegéből kerüljenek ki, amelyet a tervezett szabályozás a leginkább érint.



A vita során elhangzott javaslatokról, észrevételekről a helyi képviselő-testület tájékoztatása szükséges. Az állampolgárok széles körét érintő rendeletek tervezetét legalább 30 napra nyilvánosságra kell hozni (hirdetőtáblán, szórólapokon) csak ezt követően lehet a tervezetet a képviselő-testület elé terjeszteni. A rendeletalkotást megelőző közmeghallgatásáról a képviselő-testület esetenként dönt.

(5) A rendeletet a megalkotásától számított tizenöt napon belül az Önkormányzat hirdetőtábláján történő kifüggesztéssel hirdeti ki a jegyző. 

(6) A kihirdetés napja a hirdetőtáblára történő kifüggesztés első napja.

14. §.    

(1) A határozatot az ülésről készült jegyzőkönyv tartalmazza.

(2) A határozat magában foglalja a végrehajtásért felelős megjelölését, a végrehajtás határidejét, pénzügyi kihatással járó döntés esetén a pénzügyi fedezet megjelölését.

(3) A Képviselő-testület működésével összefüggő, nem ügydöntő határozatokat, illetve a rész-szavazások eredményét nem kell alakszerű határozatba foglalni, elegendő a szavazás eredményének rögzítése a jegyzőkönyvben.

Kérdés, interpelláció

15. §.    

(1) A Képviselő-testület tagjai a polgármesterhez, az alpolgármesterhez, a jegyzőhöz a Képviselő-testület ülésén, a napirendek megtárgyalását követően, szóban vagy írásban, a feladatkörükhöz tartozó ügyekben kérdést és interpellációt intézhetnek.

(2) A kérdésre lehetőség szerint a Képviselő-testület ülésén, vagy tizenöt napon belül írásban, a kérdezett köteles felvilágosítást adni.

(3) Az interpelláció olyan felszólalás, melynek tárgya szoros kapcsolatban kell hogy álljon az önkormányzat hatáskörének ellátásával, illetőleg annak valamely -- az önkormányzat irányítása alá tartozó -- szervezet hatáskörébe kell tartoznia. 

(4) Az interpelláció címzettje az ülésen, vagy a soron következő ülésen írásban köteles érdemi választ adni. 

(5) Ha az interpelláció vagy a kérdés benyújtására a Képviselő-testület ülését megelőző 5. nap 12.00 óráig kerül sor, úgy arra az ülésen érdemben válaszolni kell. 

(6) A válasz után az interpelláló képviselő annak elfogadásáról nyilatkozik. Az interpellációra adott válasz elfogadásáról a Képviselő-testület vita nélkül határoz.

A Képviselő-testület ülésének jegyzőkönyve

16. §.    

(1) A Képviselő-testület üléséről az ülést követő tizenöt napon belül két példányban kell elkészíteni a jegyzőkönyvet. A jegyzőkönyvet az aláírások mellett a Képviselő-testület bélyegzőlenyomatával is el kell látni.

(2) A jegyzőkönyv az Mötv. 52. § (1) bekezdés a.)-m.) pontjaiban foglaltakon túl tartalmazza:

a) napirendi pontonként az előadók nevét,

b) jegyzőkönyv-hitelesítő nevét és aláírását.

(3) A jegyzőkönyvhöz mellékelni kell:

b.) az ülésre szóló meghívót,

c.) az előterjesztéseket és azok mellékleteit,

d.) az ülésen elfogadott rendeletet,

e.) titkos szavazás esetén az eredményt megállapító jegyzőkönyvet,

f.) az aláírt esküokmányt,

g.) a képviselői kérdésre adott írásbeli választ,

h.) a jelenléti ívet.

(4) A jegyzőkönyvek és mellékleteik hivatali időben a jegyzőnél megtekinthetők. További példányát a helyi könyvtárban kell elhelyezni.
(5) A jegyzőkönyvet minden esetben a jegyző, polgármester aláírásával hitelesíti.  
Lakossági fórumok

Közmeghallgatás, falugyűlés

17. §. 

(1) A Képviselő-testület évente legalább egyszer, legalább hét nappal előre meghirdetett időpontban közmeghallgatást tart, amelyen a választópolgárok és a helyben érdekelt szervezetek képviselői közérdekű kérdést és javaslatot tehetnek.

(2) A közmeghallgatásnak olyan témához kell kapcsolódnia, amely a lakosság jelentős részét érinti, érdekli. Közmeghallgatást kell tartani:

a) Közigazgatási területváltozással járó döntés esetén

b) Községben folyó infrastruktúra-fejlesztés esetén 

(3) A közmeghallgatás napirendjére a képviselők, a választópolgárok, a helyben érdekelt szervezetek képviselői, valamint a jegyző javaslatot tehetnek. A napirendre tűzésről a Képviselő-testület -- szükség esetén az indítványozó meghallgatása után -- vita nélkül határoz.
(4) A Képviselő-testület a következő ülésén -- a polgármester előterjesztésére -- a közmeghallgatás során elhangzott és azonnal meg nem válaszolt közérdekű kérdést, hozzászólást, illetve kezdeményezést, javaslatot megvizsgálja és dönt a szükséges intézkedések megtételéről.

(5) A polgármester szükség szerint falugyűlésen ad tájékoztatást a lakosság részére a legfontosabb helyi településpolitikai kérdésekről.

(6) A falugyűlésre és a közmeghallgatásra az ülés összehívására, és a tanácskozásra vonatkozó szabályok vonatkoznak azzal a kivétellel, hogy a hallgatóság hozzászólásának időtartama maximum 5 perc.

A képviselő, a Képviselő-testület szervei

A települési képviselő

18. §.    

(1) A képviselőt az Mötv-ben és az SZMSZ-ben rögzített jogok és kötelezettségek illetik meg, illetőleg terhelik. 

 (2) A képviselő köteles bejelenteni, ha az előterjesztés magát, vagy hozzátartozóját érinti. A személyes érintettségére vonatkozó bejelentési kötelezettségét elmulasztó képviselőt az ülést levezető jegyzőkönyvben rögzített módon figyelmezteti
(3) A képviselőnek a képviselő-testület képviseletében vagy megbízásából végzett tevékenységével összefüggő, általa előlegezett, számlával igazolt, szükséges költségét meg kell téríteni. A képviselői költségek kifizetését a polgármester engedélyezi.
A Képviselő-testület bizottságai

19. §.    

(1) A Képviselő-testület a polgármesteri és képviselői vagyonnyilatkozatok nyilvántartási és ellenőrzési feladatainak ellátására, összeférhetetlenség megállapítására irányuló kezdeményezés kivizsgálására, a Szervezeti és Működési Szabályzat hatályosulásának felülvizsgálatára, módosítására, új szabályzat megalkotásnak kezdeményezésére és a titkos szavazások lebonyolítására Ügyrendi Bizottság elnevezéssel állandó önkormányzati bizottságot hoz létre.

(2) A bizottság létszámát, feladat- és hatáskörét a 3. melléklet határozza meg.

(3) Az ügyrendi Bizottság tagjai és tisztségviselőit az 1. sz. függelék tartalmazza.

(4) Az ügyrendi bizottság saját maga határozza meg a működésének részletes szabályait, külön részletezve a vagyonnyilatkozatok nyilvántartási rendjét, a nyilvánosság biztosítását, a nem nyilvános adatok védelmét, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lefolytatásának részletes rendjét.

(5) A Képviselő-testület esetenként, speciális, vagy egyedi feladatok megoldására ideiglenes bizottságot hozhat létre. A bizottság feladatát és létszámát a Képviselő-testület a bizottság létrehozásakor állapítja meg. 

(6) A bizottság elnökére, tagjaira a képviselők és a polgármester tehetnek javaslatot. 

(7) A bizottság működése során az ülés összehívására, a tanácskozás rendjére, a döntéshozatalra, a jegyzőkönyvre vonatkozó, e rendeletben meghatározott szabályokat értelemszerűen alkalmazni kell.

A polgármester

 20. §.   

A polgármester

i.) öütisztségét főállásban, 6 órás részmunkaidőben látja el

j.) tiszteletdíját és költségtérítését a Képviselő-testület összegszerűen állapítja meg;

k.) Képviselő-testület  működésével összefüggő feladatai körében:

ka) segíti a képviselők, bizottságok munkáját,

kb) összehívja és vezeti a testület üléseit,

kc) képviseli az önkormányzatot,

kd) ellátja a Képviselő-testület által átruházott hatáskör gyakorlásából adódó feladatokat,

ke) felelős az önkormányzat gazdálkodásának szabályszerűségéért
kf) biztosítja az önkormányzat demokratikus működését, széleskörű nyilvánosságát,

kg) együttműködik a társadalmi szervezetekkel, a lakosság önszerveződő közösségeivel,

kh) véleményt nyilvánít a település életét érintő kérdésekben (melynek összhangban kell lennie ennek a képviselő-testület véleményével)
ki) nyilatkozik a sajtónak, hírközlő szerveknek;

kj) gondoskodik a helyi önkormányzat költségvetésének végrehajtásáról

kk) végrehajtja a képviselő-testület által adott megbízásokat.

d) bizottságok működésével összefüggő főbb feladatai:

da) indítványozhatja a bizottság összehívását,

db) felfüggesztheti a bizottság döntésének a végrehajtását, ha az ellentétes a Képviselő-testület  határozatával, vagy sérti az önkormányzat érdekeit (a felfüggesztett döntésről a Képviselő-testület  a következő ülésén határoz),

dc) bizottsági döntéshozatal esetén dönt a bizottsági elnök kizárásáról, ha az ügy a bizottság elnökét vagy hozzátartozóját személyesen érinti; 

f) Ellátja a törvényben meghatározott honvédelmi és polgárvédelmi feladatokat;

g) Tisztségének megszűnése esetén, a tisztség megszűnését követően írásba foglaltan átadja munkakörét az új polgármesternek, ennek hiányában az alpolgármesternek, ha az sincs, akkor a legidősebb képviselőnek.

h) A polgármester köteles csütörtökönként 8-9 óra óráig ügyfélfogadást tartani.

i) A polgármester rendszeresen tájékoztatja a képviselőket a község egész lakosságát érintő minden fontos eseményről, intézkedésről. A tájékoztatás történhet írásban, szóban, személyes felkérés vagy email útján vagy az érintett képviselők megbeszélésre való összehívásával.

Az alpolgármester

21. §. 

(1) A Képviselő-testület saját tagjai közül a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére egy alpolgármestert választ.

(2) Az alpolgármester a polgármester irányításával, társadalmi megbízatásban látja el feladatait.

(3) Az alpolgármester a polgármester tartós távolléte, illetve akadályoztatása esetén annak teljes jogkörében ellátja a polgármester feladatait.

(4) A képviselő-testület az alpolgármesternek tiszteletdíját az Mötv-ben foglaltakra tekintettel állapítja meg. 

(5) Az alpolgármester köteles hétfőnként 8-9 óra óráig ügyfélfogadást tartani.

A jegyző

22. §. 

(1) 
A jegyző ellátja az Mötv. 81. §-ában és az egyéb jogszabályokban részére megállapított feladatokat. A képviselő-testületnek és szerveinek szóban vagy írásban köteles jelezni, ha döntésük vagy működésük jogszabálysértő. A jegyző törvényességi jelzéséről a jelzést követő testületi ülésén tájékoztatja a testület tagjait. 

(2) 
A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat az önkormányzatok megállapodása alapján Nemesapáti Község Polgármestere gyakorolja.

(3) 
A jegyzőt a Nagypáli Közös Önkormányzati Hivatal - jegyzői képesítési követelményeknek megfelelő képesítéssel rendelkező – aljegyzője helyettesíti. 

(4) 
A jegyzői és aljegyzői tisztség egyidejű betöltetlensége, illetve tartós akadályoztatásuk esetén – legfeljebb hat hónap időtartamra – a jegyzői feladatok ellátására a közös hivatalt fenntartó önkormányzatok polgármesterei jelölik ki a Mötv. 83. §. b) pontjában foglalt rendelkezések alkalmazásával a képesítési feltételeknek megfelelő köztisztviselőt.   

(5) A jegyző ügyfélfogadása Nemesapáti községben: csütörtök 8.00 – 9.00 óra.
Közös Önkormányzat Hivatal 
23. §. 

(1) A képviselő-testület az önkormányzat működésével, a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos önkormányzati feladatokat a Nagypáli Közös Önkormányzati Hivatal Alsónemesapáti Kirendeltségével (továbbiakban: hivatal) láttatja el. A hivatal létrehozásáról szóló megállapodás jelen rendelet 4. számú függeléke. A hivatal szervezeti felépítését és működésének részletes szabályait a Nagypáli Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata tartalmazza.  

(2) 
A hivatal Nemesapáti községben állandó ügyfélszolgálati megbízottal biztosítja az igazgatási feladatok ellátását.  

(3) A hivatalt a jegyző vezeti, aki a hivatal működésének törvényességéről gondoskodik.

Az önkormányzat gazdasági alapjai

Az önkormányzat vagyona 

24. §. 

(1) A képviselő-testület az önkormányzati vagyontárgyak számbavételére, elidegenítésére, megterhelésére, vállalkozásba vitelére, illetőleg más célú hasznosítására külön rendeletet alkot.

(2) 
Ebben a rendeletben kell megállapítani

a) 
a törzsvagyont, ezen belül


aa) forgalomképtelen törzsvagyont és


ab) korlátozottan forgalomképes törzsvagyon, valamint

b) 
a forgalomképes üzleti vagyont és azokat a feltételeket, amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontárgyakról való rendelkezés során.

Az önkormányzat költségvetése

25. §. 

(1) A Képviselő-testület költségvetését a költségvetési törvény elfogadását követően, annak előírásai, követelményei, a központi hozzájárulásnak az önkormányzatot megillető normatívái, valamint a saját bevételek figyelembevételével évente rendeletében állapítja meg.

(2) A költségvetés összeállításának részletes szabályait az államháztartásról szóló törvény, a finanszírozás rendjét és az állami hozzájárulás mértékét a költségvetési törvény határozza meg.

(3) A költségvetés tárgyalása egy fordulóban történik. Amennyiben indokolt a költségvetés tárgyalására külső szakértő is bevonható.
(4) A költségvetési rendelet tervezetét -- az államháztartási törvényben és végrehajtási rendeleteiben meghatározott szerkezetben – a jegyző készíti elő és a saját intézményükre vonatkozóan, egyezteti az intézményvezetővel, illetve a Roma Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. Az előterjesztést a polgármester terjeszti azt a Képviselő-testület elé.

(5) A jegyző által előkészített zárszámadási rendelet-tervezet elkészítésére és előterjesztésére a költségvetési rendelet-tervezetre vonatkozó szabályok az irányadók.

Az önkormányzati gazdálkodás főbb szabályai

   26. §. 

(1) A Képviselő-testület folyamatos tájékoztatási kötelezettség mellett felhatalmazza a polgármestert, hogy -- a jogszabályok előírásainak figyelembevételével -- az átmenetileg szabad pénzeszközök lekötéséről, vagy államilag garantált értékpapír portfoliójú nyílt végű alap szolgáltatásának igénybevételével történő befektetéséről saját hatáskörében döntsön.

(2) Az önkormányzat szabad pénzeszközeinek 12 hónapot elérő, vagy azt meghaladó időtartamú lekötéséről vagy befektetéséről a Képviselő-testület dönt.

(3) A képviselő testület felhatalmazza a polgármestert, hogy a közös fenntartású intézményekhez a társult önkormányzatoktól a hozzájárulást a jogszabályban meghatározott módon és eszközökkel beszedje.

(4) Az önkormányzat gazdálkodási feladatait a Kirendeltség látja el. 

(5) A Kirendeltség ezzel összefüggő feladata különösen: 

l.) a pénzügyminiszter által előírt módon és időben elkészíti a költségvetést, a költségvetési beszámolót, valamint a jogszabályban előírt pénzforgalmi és egyéb jelentést, s megküldi a Magyar Államkincstár megyei igazgatósága részére. 

m.) a jogszabályok előírása szerint elkészíti a normatív költségvetési hozzájárulások, a központosított előirányzatok, a címzett és céltámogatások, illetve az államháztartás más alrendszerétől kapott egyéb támogatások igénylését és elszámolását,

n.) beszedi az önkormányzat saját bevételeit,

o.) gondoskodik az intézmények pénzellátásáról,

p.) biztosítja az önkormányzat és intézményei, társulásai pénzforgalmi szemléletű kettős könyvvitelének szabályszerű vezetését, s ezen belül kialakítja a saját, valamint az intézmények könyvvitelének számlarendjét,

q.) biztosítja az önkormányzat törzsvagyonának elkülönített nyilvántartását
r.) elkészíti az önkormányzat éves vagyonkimutatását, s azt csatolja az év végi költségvetési beszámolóhoz,

s.) az önkormányzat költségvetési számláját kezelő pénzintézeten keresztül gondoskodik az önkormányzat tartozásainak és az önkormányzat intézményei működési kiadásainak a kiegyenlítéséről, illetőleg teljesítéséről.

t.) Az önkormányzat zárszámadását egy fordulóban kell tárgyalni.
Az ellenőrzés

27. §.    

Az önkormányzat gazdálkodásának belső ellenőrzéséről a Képviselő-testület az általa megbízott belső ellenőr közreműködésével gondoskodik. Az ellenőrzésről készült jelentést a polgármester terjeszti elő jóváhagyásra a Képviselő-testület elé.

A társulások

  28. §.  

(1) Az önkormányzat feladatainak célszerűbb, gazdaságosabb és hatékonyabb ellátása, valamely közszolgáltatás színvonalának javítása érdekében kész együttműködni más települési önkormányzattal, megyei önkormányzattal. Az együttműködés kereteit a törvény előírása szerinti konkrét társulási megállapodások rögzítik. 

(2) Nemesapáti Község Önkormányzata társulásainak jegyzékét jelen rendelet 7. függeléke tartalmazza.
Helyi népszavazás
29. §.    

(1) Helyi népszavazást a választópolgárok legalább 25 %-a kezdeményezhet a polgármesternél.

(2) A helyi népszavazás kiírását tárgyaló Képviselő-testületi ülésre tanácskozási joggal hívja meg a polgármester az aláírást gyűjtők képviselőit. 

(3) A helyi népszavazás kezdeményezésére, az aláírásgyűjtésre, az aláírások ellenőrzésére, a népszavazás kezdeményezésének elutasítására, a népszavazás elrendelésére és kitűzésére, a választási szervekre, a népszavazás lebonyolítására, a szavazatok összesítésére és a jogorvoslatra, az ezekkel kapcsolatos eljárásra és határidőkre a választási eljárásról szóló törvény rendelkezései az irányadók.

(4) A helyi népszavazás költségeit az önkormányzat költségvetéséből biztosítja.
X. Fejezet

Záró rendelkezések

30. §.    

(1) Ez a rendelet a kihirdetését követő napon lép hatályba.

(2)
Jelen rendelet mellékletei:
1./
A képviselő-testület által átruházott hatáskörök

2./
Ügyrendi bizottság létszáma, feladata- és hatásköre
Jelen rendelet függelékei:

1./ 
A képviselő-testület tagjainak névsora. 

2./ 
Az Ügyrendi Bizottság tagjainak névsora, tisztségviselői.


3./ 
Ügyrendi Bizottság működésének szabályai

4./ 
Közös Hivatal létrehozásáról szóló társulási megállapodás

5./ 
Közös Hivatal szervezeti és működési szabályzata
6./ 
Hatályos önkormányzati rendeletek jegyzéke

7./ 
Az önkormányzat társulásainak jegyzéke
8./ Együttműködési megállapodás Nemesapáti Község Önkormányzata és a Nemesapáti Roma Nemzetiségi Önkormányzat között
(3)  Hatályát veszti Nemesapáti Község Önkormányzata Képviselő-testületének Nemesapáti község Önkormányzata Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 4/2011.(IV.18.) rendelete.
Nemesapáti, 2014. december 11.
                          Gáspár Zoltánné  sk.                             Simon Margit sk.

      polgármester                            
   jegyző

1. melléklet a 9/2014. (XII.29.) önkormányzati rendelethez

Nemesapáti Község Önkormányzatának Képviselő-testülete által a polgármesterre átruházott hatáskörök

a) az Önkormányzat által nyújtott pénzbeli és természetbeni szociális ellátásokról szóló 8/2003.(IX.11.) rendelet alapján a polgármester dönt:

· önkormányzati segélyről






22.§.

1993. évi III. tv. (Sztv.) 45. §. 

b) a helyi címer és zászló alapításáról és használatának rendjéről  szóló 8/1996. (VII. 15.) rendelete alapján a polgármester dönt

· felhasználására, alkalmazására, vagy forgalomba hozatal céljából történő előállítására vonatkozó kérelmekről 





8.§.

2. melléklet a 9/2014. (XII.29.) önkormányzati rendelethez
Ügyrendi bizottság létszáma, feladata- és hatásköre

A Ügyrendi Bizottság létszáma  3 fő

(A tagok nevét a 2. függelék tartalmazza.)

A bizottság feladat- és hatásköre:

1) POLGÁRMESTERI ÉS KÉPVISELŐI VAGYONNYILATKOZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK


- 
képviselők és a polgármester vagyonnyilatkozatainak gyűjtése, 


- 
a vagyonnyilatkozatok nyilvántartása,

- 
a vagyonnyilatkozatok olyan kezelése, mely lehetővé teszi a nyilvánosság biztosítását, 

- 
a vagyonnyilatkozat tételi kötelezettség megtételéhez információ és nyomtatvány biztosítása a Körjegyzőség hivatalán keresztül, 

- 
a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenőrzési eljárás lefolytatása, ennek keretében:

· a képviselő felszólítása (a saját és hozzátartozóinak) az ellenőrzéshez szükséges azonosító adatok írásbeli bejelentésére,

· a felszólításra szolgáltatott azonosító adatok megfelelő őrzése, és az ellenőrzést követő, 8 napon belüli törlése,

- 
a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás eredményéről a képviselő-testület  soron következő ülésén való tájékoztatás.

2) POLGÁRMESTERI ÉS KÉPVISELŐI ÖSSZEFÉRHETETLENSÉGGEL, MÉLTATLANSÁGGAL KAPCSOLATOS FELADATOK

- 
az összeférhetetlenséggel, méltatlansággal kapcsolatos eljárás lefolytatása, ennek keretében:

· a képviselő felszólítása az eljáráshoz szükséges adatok benyújtására,

· szükség esetén személyes meghallgatása

- 
az eljárás eredményéről a képviselő-testület  soron következő ülésén való tájékoztatás. Az írásbeli tájékoztatást legkésőbb a benyújtásból számított 20. napon belül köteles megtenni a polgármesternek.

3) SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZAT FELÜLVIZSGÁLATA 

· az SZMSZ felülvizsgálata során vizsgálja annak hatályosulását, javaslatot tesz annak módosítására, szükség esetén új szabályzat megalkotására. 

· Az SZMSZ átfogó felülvizsgálatát legkésőbb az alakuló ülést követő ülésen el kell végeznie, az erről szóló javaslatot a polgármesternek át kell adnia.

· Az SZMSZ módosítását írásbeli javaslattal kezdeményezi a polgármesternél.

4) KÉPVISELŐ-TESTÜLETI ÜLÉSEKEN A TITKOS SZAVAZÁSSAL KAPCSOLATOS SZAVAZATSZÁMLÁLÓ BIZOTTSÁGI FELADATOK

· levezeti a szavazást, gondoskodik a szavazás törvényes lebonyolításáról,

· megszámlálja a szavazatokat, és megállapítja a szavazás eredményét,

· indítványozza a képviselő-testületnek a szavazás eredményének megsemmisítését, ha olyan törvénysértést észlel, amely azt érdemben befolyásolta,

· a szavazás eredményéről jegyzőkönyvet állít ki.

A bizottság saját maga határozza meg a működésének részletes szabályait, külön részletezve a vagyonnyilatkozatok nyilvántartási rendjét, a nyilvánosság biztosítását, a nem nyilvános adatok védelmét, valamint a vagyonnyilatkozattal, az összeférhetetlenséggel, méltatlansággal kapcsolatos eljárás lefolytatásának, az SZMSZ módosításnak és a szavazatszámlálásnak a részletes rendjét. 

FÜGGELÉKEK
1./ 
A képviselő-testület  tagjainak névsora. 

2./ 
Az Ügyrendi Bizottság tagjainak névsora, tisztségviselői.


3./ 
Ügyrendi Bizottság működésének szabályai

4./ 
Közös Hivatal létrehozásáról szóló társulási megállapodás

5./ 
Közös Hivatal szervezeti és működési szabályzata, ügyrendje

6./ 
Hatályos önkormányzati rendeletek jegyzéke

7./ 
Az önkormányzat társulásainak jegyzéke

1. függelék a 9/2014. (XII.29.) önkormányzati rendelethez
A Képviselő-testület  tagjainak névsora

A képviselők neve és lakcíme:
1. Bangó András Nemesapáti, Fő u. 52.
2. Benkő Jánosné Nemesapáti, Hegyalja u. 9.
3. Fehérné Simon Piroska Nemesapáti, Fő u. 100.

4. Mérnyei Sándor István Nemesapáti, Kossuth u. 2. 
A polgármester neve és lakcíme:

Gáspár Zoltánné  Nemesapáti, Fő u. 33/A.
2. függelék a 9/2014. (XII.29.) önkormányzati rendelethez
 
Az Ügyrendi Bizottság tagjainak névsora, tisztségviselői.


1. Fehérné Simon Piroska Nemesapáti, Fő u. 100. elnök
2. Mérnyei Sándor István Nemesapáti, Kossuth u. 2. tag

3. Benkő Jánosné Nemesapáti, Hegyalja u. 9. elnökhelyettes
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